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CONVOCATORIA No. 002 de 2015

“POR MEDIO DEL CUAL SE CONVOCA A CONCURSO PUBLICO DE MERITOS, A LOS
CIUDADANOS INTERESADOS EN PARTICIPAR COMO CANDIDATOS AL CARGO DE
PERSONERO MUNICIPAL DE PALOCABILDO-TOLIMA, PARA EL PERIODO MARZO 1° DE
2016 -FEBRERO 28 DE 2020”

El Honorable Concejo Municipal de Palocabildo-Tolima, en uso de las
atribuciones legales y facultades constitucionales, en especial las conferidas en
el articulo 313 numeral 8° de la Constitucion Politica de Colombia, el articulo 35
y 170 de la Ley 136 de 1994, Decreto 1083 de 2015, El acuerdo municipal N°
003 del 19 de Mayo de 2015, se permite informar que se encuentra abierta la
CONVOCATORIA para proveer el cargo de PERSONERO MUNICIPAL, del
Municipio de Palocabildo-Tolima, para el periodo legal, comprendido entre el 01
de marzo de 2016, al 28 de febrero de 2020.

NORMAS QUE RIGEN EL CONCURSO PUBLICO DE MERITOS. El
proceso de seleccion por meritos del personero (a) Municipal de
Palocabildo-Tolima, se regira de manera especial, por lo establecido en el
articulo 313 de la Constitucion Politica, la Ley 136 de 1994, la Ley
1551 de 2012, el Decreto 2485 del 2014, el decreto 1083 de 2015,
Acuerdo No. 003 del 19 de mayo de 2015, emanado del Concejo Municipal de
Palocabildo, y las demas disposiciones legales y reglamentarias aplicables a
este proposito.

AVISO DE CONVOCATORIA:

Clase de Concurso: Abierto

Fecha de Fijacion: Noviembre 24 de 2015, 08:00 a.m.

Numero: 001 de 2015

Medio de Divulgacion: en el portal web de la Universidad IDEAS
hitp://www ideas.edu.coen las carteleras del concejo municipal y de la alcaldia
de Palocabildo.

Denominacién del Empleo: Personero Municipal.

Naturaleza: Empleado publico de Eleccion legal para el periodo Constitucional
fijado.

Caodigo: 015. Nivel 0, Grado 00.

Mision del Empleo: La guarda y promocion de los derechos humanos, la
Proteccién del interés publico y la vigilancia de la conducta de quienes
desempefian funciones publicas.

Dedicacion: Tiempo completo
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Nimero de Empleos: 01

Asignacion Basica: $3.208.837.

Lugar de Trabajo: Personeria Municipal de Palocabildo-Tolima.

Requisitos: Los interesados deberan acreditar los siguientes requisitos: 1. Ser
ciudadano colombiano por nacimiento. 2. Ser ciudadano en ejercicio de
derechos. 3. Haber terminado estudios en derecho y/o ser Abogado Titulado.
Funciones: El Personero ejercera en el municipio, bajo la direccién suprema del
Procurador General de la Nacion, las funciones del Ministerio Pablico, ademas
de las que determine la Constitucion, la Ley, los acuerdos y en especial las
consagradas en articulo 178 de la Ley 136 de 1994, modificada por la Ley 1551
de 2012.

Invitacion Pulblica: desde el 24 de noviembre hasta el 4 de diciembre (10 dias
calendario)

Inscripcién y Recepcion de Documentos: Fecha: del 4 al 7 de diciembre. (3 dias
habiles)

Horario: de 08:00 a.m. A 12:00 m. y de 02:00 p.m. A 05:00 p.m. El dia sabado
se considera dia habil para efecto de esta convocatoria.

Lugar: CORPORACION UNIVERSITARIA DE COLOMBIA IDEAS - SEDE
BOGOTA D.C.; Calle 70 Nro. 10 A 39 Bogota D.C. Barrio Quinta Camacho,
Municipio: Bogota.D.C.,

Publicacion lista admitidos y no admitidos: Diciembre 10 de 2015.

Tramite de Reclamaciones y Recursos Procedente: Diciembre 11 de 2015, de
08:00 a.m. A 12:00 m y de 02:00 p.m. a 4:00 p.m.

Respuesta a reclamaciones: Diciembre 12.

Pruebas escritas: Diciembre 14. De 8.am. a 10.am

Publicaciones de las pruebas. Diciembre 15

Reclamaciones de las pruebas y recursos procedentes: Diciembre 16 de 08:00
a.m. A 12:00 m y de 02:00 p.m. a 4:00 p.m.

Respuesta a reclamaciones de las pruebas. Diciembre 17.

Prueba de competencias. 18 de diciembre de 8:am. a 10 am.

Entrevista personal. Diciembre 18. De 10:30. a.m. a 5:00 p.m

Publicaciones de las pruebas. 19 de diciembre.

Reclamaciones de las pruebas y recursos procedentes: 21 Diciembre de 08:00
a.m. A 12:00 my de 02:00 p.m. a 4:00 p.m.

Respuesta a reclamaciones de las pruebas. 22 de diciembre.

Calificaciéon hoja de vida, estudios y experiencia. 18 de diciembre

Publicaciones de las pruebas. 19 de diciembre.

Reclamaciones de las pruebas y recursos procedentes: 21 Diciembre de 08:00
a.m. A 12:00 m y de 02:00 p.m. a 4:00 p.m.

Respuesta a reclamaciones de las pruebas. 22 de diciembre.

Publicacion listado definitivo. 23 de Diciembre.

Resolucion de Reclamacién y Recursos Procedentes: se notificara por el portal
web http //www ideas edu.co de la Corporacién Universitaria de Colombia

"HONESTIDAD, EXPERIENCIA Y AMOR POR PALOCABILDO"



' MUNICIPIO DE PALOCABILDO i

CONCEJO MUNICIPAL J
NIT :809003403-3
Sitio Web: www concejo-palocabildo-tolima.gov.co cormreo: concejo@palocabildo-tolima.qgov.co

IDEAS, en la cartelera de |la secretaria del Concejo y al correo registrado por el
aspirante.

RESPONSABILIDAD DEL CONCEJO:

El concurso publico y abierto de méritos para la eleccion del personero
municipal estara bajo la responsabilidad del Concejo Municipal de Palocabildo,
quien contara con el apoyo dela Corporacién Universitaria de Colombia
IDEAS, ente que fue contratado para llevar a cabo el concurso.

FASES DEL CONCURSO DE MERITOS. Las fases del Concurso Publico y
Abierto de Méritos seran las siguientes:

Convocatoria publica.

Inscripcion de candidatos.

Verificacion de antecedentes y cumplimiento de requisitos minimos de ley.
Prueba escrita (conocimientos academicos).

Prueba de evaluacion de competencias laborales.

Valoracién de estudios y experiencia que sobre pasen los requisitos
minimos.

Entrevista personal.

Definicion de lista de elegibles.

Eleccion del Personero.

©oON OOhON =

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES. El Concurso Publico y Abierto de
Méritos para la Elecciéon del Personero del Municipio de Palocabildo Tolima,
se desarrollara con la programacion prescrita en la presente convocatoria.
CONVOCATORIA. La Convocatoria es el llamado que se hace a todos los
interesados para participar en el Concurso Publico y Abierto de Méritos para
la Eleccién del Personero del Municipio de Palocabildo Tolima.
La Convocatoria se divulgara en el portal web hitp://www.ideas edu.co de la
Corporaciéon Universitaria de Colombia IDEAS, en la pagina web de la
Alcaldia Municipal de Palocabildo Tolima (Secop), asi como en los demas
medios establecidos en el Reglamento del Concejo Municipal para dicho
efecto tales como publicacion de aviso en cartelera y/o emisora local.
Paragrafo 1°. La convocatoria sera realizada por la Mesa Directiva del
Concejo Municipal de Palocabildo Tolima.
CALIDADES PARA ASPIRAR AL CARGO DE PERSONERO DEL MUNICIPIO
DE PALOCABILDO DEPARTAMENTO DEL TOLIMA. Para aspirar al cargo de
Personero Municipal de Palocabildo, se requiere de los siguientes requisitos:
1. Ser colombiano por nacimiento.
2. Ser ciudadano en ejercicio.
3. Ser abogado titulado o haber terminado estudios de derecho.
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DE LAS INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES DEL PERSONERO
MUNICIPAL. Son las establecidas en los articulos 174 y 175 de la Ley 136 de
1994, y demas normas que los complementen, modifiquen o adicionen.

DE LAS FUNCIONES DEL PERSONERO MUNICIPAL. Son las establecidas
en el articulo 178 de la Ley 136 de 1994, en la ley 1551 de 2012 y demas
normas que lo complementen, modifiquen o adicionen.

INSCRIPCION DE CANDIDATOS: Los aspirantes realizaran el proceso de
inscripciones, mediante remision de la documentacion por correo certificado o
radicado en fisico, en sobre sellado a nombre de la Corporacion Universitaria
de Colombia IDEAS PROCESO DE SELECCION DE PERSONERO
MUNICIPAL DEL LIBANO en la CORPORACION UNIVERSITARIA DE
COLOMBIA IDEAS - SEDE BOGOTA D.C. ; Calle 70 Nro. 10 A 39 Bogota
D.C. Barrio Quinta Camacho. NO SE RECIBIRA DOCUMENTACION FUERA
DE LA FECHA Y HORA DE CIERRE PUBLICADA EN LA CONVOCATORIA
DEL PROCESO; NO SE EXCEPTUA POR RAZONES DE RETRASO EN
ENTREGAS POR PARTE DE EMPRESAS DE MENSAJERIA.

La documentacién debe ser acompafada de una carta de presentacion, en la
cual se especifica, bajo la gravedad de juramento, la relacion de los
documentos entregados, asi como el correo electronico, direccién y teléfono
para correspondencia. La guia de remision del documento por correo
certificado constituye la constancia de radicacién por parte del aspirante.

Documentos requeridos para la inscripcion: Formato Unico de inscripcion
disponible en la pagina WEB del Departamento Administrativo de la Funcion
Publica: www.dafp.gov.co.

Documentos anexos: Cada aspirante debe anexar al formulario Unico de
inscripcion la documentacion que acredite:

A. Diploma o acta de grado de estudios de pregrado, postgrado y
educacion continuada.

B. Experiencia profesional: Certificacion con membrete institucional que
incluya: Nombre o razén social de la entidad, cargos, funciones, fecha
de ingreso, retiro.

La Institucion verifica que la documentacién aportada por los aspirantes
sea la requerida por la normatividad vigente para el proceso.

El comité de selecciéon, de la Corporacion Universitaria de Colombia
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* los requisitos establecidos en la

blicacion de la lista de aspirantes

junto con la citacion a la aplicacion

alizara en la pagina Web de la

Aunicipal para su publicacién en la
e a Municipal, dentro de los 5 dias
siguientes al cierre de IT'lSCI"IpCIOI'Ies o0 en un plazo menor, si asi se
acuerda en el cronograma del proceso.

PARAGRAFO: Los aspirantes al momento de la inscripcién deberan radicar la
documentaciéon que acredite estudios y experiencia que superen los
requisitos minimos exigidos para ocupar el cargo de Personero Municipal.

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE LEY. Una vez
culminado el periodo de inscripcion, se procedera a verificar el cumplimiento
de los requisitos minimos establecidos en la ley para ocupar el cargo de
Personero Municipal para cada uno de los aspirantes que figuren inscritos.

En esta fase no se otorgaran puntajes; la revision documental se limitara a
verificar si el aspirante cumple o no con los requisitos minimos para ocupar el
cargo de personero.

Los aspirantes que sean calificados como “S| CUMPLE" quedaran habilitados
para la presentacion de la prueba escrita.

PARAGRAFO: las pruebas a aplicar son:

Prueba de conocimiento: 65%
Prueba de Competencias 15%
Antecedentes Hoja De Vida 10%
Entrevista 10%
TOTAL 100%

PRUEBAS A PRACTICAR:

ETAPAS CATEGORIA RESULTADO PONDERACION

PORCENTUAL

Entrega y Admitido no

acreditacion  de admitido

Requisitos para 1a |y iiante 0%

admision al

proceso de

seleccion [

"HONESTIDAD, EXPERIENCIA Y AMOR POR PALOCABILDO"















